海洋与空间信息学院大学生科技协会各职能部门职责

· 秘书处：
秘书处是连接科协主席团和下属部门的纽带。主要负责科协的日常行政工作，包括人力资源管理、内部文化建设、物资管理等工作，是大学生科技协会重要的职能机构。
具体工作：
主管财务、档案、制度制订及考核工作；
主管科协内部联系以及办公技能培训工作；
主管科协活动赞助以及物资管理工作。


· 赛事部： 
主要负责“挑战杯竞赛”、“互联网+大赛”、“测绘技能大赛”、“电子设计竞赛”、“机器人大赛”等的院内组织工作，并对相关的资料进行整理、发布与保存。同时与其他学院沟通，交流组织“挑战杯”、“创青春”等大型比赛的经验。
具体工作：
整体协调赛事部工作，同时协调部门内赛事策划、赛事交流、赛事发布的工作；
负责与赛事活动相关事务的筹办安排、组织，以及赛事相关资料的整理、存工作；
负责科协内优秀项目推送比赛的工作，对外做好外联工作，与校外优秀组织进行赛事交流，对接网络运营部做好赛事发布。


· 项目部：
主要负责学院内部科技项目：如“大学生创新创业训练项目”、“自主创新科研计划本科生项目”工作的组织，邀请校内外杰出科技工作者或取得重大科研成果的科研教师、在重大科技竞赛中取得突出成绩的同学进行交流，对大创项目、自主创新，校企合作等项目进展情况进行记录整理，定期进行汇报；
具体工作：
整体协调项目部内的校企合作，“大学生创新创业训练项目”、“自主创新科研计划本科生项目”项目的事务协调运行、安排，配合完成专利培训。
负责校企合，学院内部科技项目工作的日常事务安排、项目相关资料的整理、保存工作；
进行专利知识普及，负责科协与各院项目交流，与秘书处进行，对接宣传部做好项目组织。


· 宣传设计部：
负责为院科协输出平面设计类人才，为科协各大活动制作海报、展板。负责科协活动的新闻采集工作及新闻稿的投递编辑。
具体工作：
统筹科协的线下宣传工作。制定部门内部业务培训计划，主要为PS类培训及新闻编辑类培训，为科协相关活动提供技术支持；
负责ps教学活动的普及各大活动海报kt板的制作，以及下宣传展板、宣传单页的制作；
负责科技活动现场新闻图片的收集与整理，完成与其他部门的联系与合作，新闻稿的撰写，完成简报的撰写与整理并进行投稿。


· 网络运营部：
负责院科协新媒体运营及更新，做到活动通知推送与每周的活动快报汇编并整理成档。与其他部门联络，重点加强与赛事部、项目部的对接，做好对科协活动及科普知识的日常推送与重大科技赛事的宣传，打造院科协的对外窗口与风采展示的平台。
具体工作：
与宣传设计部配合科协的新媒体宣传工作。制定部门内部业务培训计划，完成各项活动的宣传策划，联系对接其他部门，对新媒体运营情况总体负责；
对微信、微博等平台的数据分析工作，负责学院公众号科技模块的日常维护运营，打造高质量、服务型公共号；
[bookmark: _GoBack]负责与其他部门进行联系，对科协各部门的活动宣传投稿进行审核及再编辑，并进行发表。



· 3S协会：
3S是指遥感（RS）、全球定位系统（GNSS）以及地理信息系统（GIS）。
具体工作：
主要负责策划组织测绘技能大赛及其相关的科技创新活动；
测绘工程专业和地理信息科学专业创新创业训练计划项目等科研课题的立项、阶段性检查、中期检查以及结题验收等答辩组织工作。
